首都医科大学文件
首医大校字〔2018〕82号

首都医科大学关于做好
本科教学工作审核评估自评自建阶段工作的通知

各学院、临床医学院、教学医院，校机关各部处、各部门、直属单位：
我校将于2018年11月接受教育部普通高等学校本科教学工作审核评估，根据《首都医科大学关于印发本科教学工作审核评估工作方案的通知》（首医大校字〔2018〕6号）安排，现审核评估工作进入自评自建阶段，请各单位认真做好本阶段工作，具体如下：

一、学院主要工作

（一）全面自查整改，撰写自评报告

各学院根据评估方案制定的评估范围，进行全面自查、自评、整改，完成近 3年（2015.09—2018.06）数据的整理、收集、统计，并撰写学院自评报告及专业自评报告。

（二）准备支撑材料

各学院根据本单位的自评报告充分准备支撑材料。参照《学院支撑材料参考目录》，形成本学院支撑材料目录。

（三）准备汇报PPT

各学院根据本单位的自评报告准备汇报 PPT，时长不超过 15分钟。 PPT主要包括四方面内容：一是学院专业目标定位如何与学校的办学定位相符合，二是取得了哪些成绩，三是特色与发展，四是存在的问题、原因及今后的改进计划。

（四）上交自评报告和 PPT

请各学院于5月28日前将自评报告、专业自评报告、自评报告PPT电子版以“学院名称-学院自评报告”“学院名称-专业自评报告”为标题，发送至审核评估工作邮箱shpg@ccmu.edu.cn；自评报告、专业自评报告纸质版由学院主要负责人签字加盖本单位公章后，报送学校审核评估办公室（行政楼1035）。

二、管理服务部门主要工作
（一）做好自评报告撰写、状态数据收集整理及支撑材料准备工作
结合《学校自评报告撰写、状态数据及支撑材料准备时间安排表》，安排部门相关工作，在相关时间节点完成本科教学审核评估准备工作。

主要涉及部门及单位：党委办公室、校长办公室、研究生院、教务处、科技处、医院事务管理处、学生处、国际交流与合作处、人事处、财务处、国有资产与实验室管理处、审计处、党委组织部、党委宣传部、党委统战部、纪委监察办公室、离退休事务办公室、后勤与基建管理处、保卫处、工会、团委、信息中心、产业经营与管理中心、杏林学苑、图书馆、档案馆、中心实验室、实验动物部、学报编辑部、校医院。

（二）研究准备《本科教学审核评估指标内涵说明与引导性问题》的回答
根据审核评估工作要求，学校评建办公室整理形成了《本科教学工作审核评估引导性问题及任务分解明细表》，请各部门认真解读，准备问题答案。

（三）撰写部门工作报告

各部门要以服务本科教学为核心，撰写本部门工作报告，同时制作汇报PPT，时长不超过15分钟。5月28日前将部门工作报告以及PPT电子版以“部门名称-工作报告”为标题，发送至审核评估工作邮箱shpg@ccmu.edu.cn。同时将部门工作报告纸质版由部门主要负责人签字加盖本部门公章后，报送学校审核评估办公室（行政楼1035）。

（四）全面梳理部门制度文件

各部门要全面梳理有关制度文件，做好文档建设，确保文档有序存放。重点关注后续下发的学校支撑材料参考目录中各部门细化内容的存档整理工作。
三、其他事项
各单位具体工作要求、表格、模板由学校评建办公室另行下发。

   首都医科大学
2018年5月8日

首都医科大学校长办公室                    2018年5月8日印发
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